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CZARNA BIALOSTOCKA

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania
umowy dla Urze¢du Miejskiego w Czarnej Bialostockiej,
16-020 Czarna Bialostocka, ul. Torowa 14A
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— & ——
il j\l/a Chrulski



§1

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego

Gmina Czarna Bialostocka reprezentowana przez Pana Jacka Chrulskiego- Burmistrza Czarne;j
Biatostockiej;

ul. Torowa 14A; 16-020 Czarna Bialostocka

REGON: 000528801; NIP: 9660591437

tel./fax (85) 713-13-40
www.czarnabialostocka.pl;https://bip.um.czarnabialostocka.wrotapodlasia.pl;
Adres poczty elektronicznej: um@czarnabialostocka.pl.

§2

Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przewidzianym dla postepowan o warto$ci ponizej
130 000,00 ztotych, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 r. (Dz.U z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien publicznych, ktorych warto$é netto nie przekracza kwoty 130 000,00zt.

§3

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy dla Urzgdu Miejskiego
w Czarnej Bialostockiej, 16-020 Czarna Bialostocka, ul. Torowa 14A

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia:

1.1. Przedmiotem zamowienia s ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotyczace przesylek listowych oraz paczek polegajace na:

1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek
listowych, ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i
priorytetowych oraz ustug komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorg¢czaniu przesylek

listowych ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych
1 priorytetowych.

3) doreczeniu lub wydaniu przesytek, o ktorych mowa w pkt. 1) i 2), zwracanych do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy.

1.2. Wykonawca zobowigzany jest:

1) posiada¢ placowke nadawczag w miejscowosci Zamawiajacego lub otworzy¢ ja w
terminie do jednego miesigca od dnia podpisania umowy 1 utrzymac jg przez caly okres
trwania umowy (potwierdzeniem jest zlozenie stosownego oSwiadczenia zalaczonego

do zapytania ofertowego — zalacznik nr 3, niedostarczenie oswiadczenia spowoduje
odrzucenie oferty).



2) w ramach $wiadczenia w/w ustug potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej

przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granice przesylek listowych oraz zestawienia
nadanych przesylek dla przesytek zwyktych.

1.3. Do obowigzkéw Zamawiajgcego bedzie nalezec:
1) dostarczanie przesytek do siedziby Wykonawcy,

2) umieszczanie na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujgcej nadawce i adresata,

3) umieszczanie w lewym goérnym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu,

4) wypelnianie pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysytanych
przesylek rejestrowanych, (oryginal ksigzki nadawczej pozostanie u Wykonawcy,
natomiast kopie, na ktorej Wykonawca kwituje odbidr przesylek, zatrzyma Zamawiajacy),

5) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyktych przesytek listowych, zestawienia
zawierajacego ilos¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowej
Zamawiajacego,

6) stosowanie do przesyltek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia
odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy.

1.4. Rozliczanie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywac si¢ bedzie miesi¢cznie.

1.5. Podstawg obliczenia naleznych oplat bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane
lub zwrécone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i rozmiaru na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych oraz obowigzujacych optat i ustalonych
opustow. W przypadku przesytek, ktore nie sa rejestrowane — ilos¢ i rozmiar przyjetych lub
zwroconych przesylek stwierdzony bedzie na podstawie zestawienia nadanych/
zwroconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez
placowke Wykonawcey.

Wszelkie ustugi zwigzane z ustugami pocztowymi, ktore nie zostaly wyszczegdlnione
w Zataczniku nr 2 ,,Formularz cenowy” bedg rozliczane po cenach okreslonych w cenniku
ushug pocztowych Wykonawcy.

1.6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ogolnej ilosci ustug pocztowych,
wynikajacej z formularza cenowego. Maja one jedynie charakter szacunkowy i stuzg do
skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

1.7. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek wykonywane bedzie zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 1. poz.
1640 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013
r. w sprawie reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2019 1. poz. 474), a w przypadku ustugi

pocztowej w obrocie zagranicznym — zgodnie — zmigdzynarodowymi przepisami
pocztowymi.



1.8. Zasieg terytorialny dzialania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamowienia winien

obejmowaé co najmniej obszar Rzeczypospolitej Polske i wszystkie kraje Unii
Europejskie;j.

§4

Termin wykonania zamdwienia

Wykonawca zrealizuje zamowienie sukcesywnie przez okres 1 stycznia 2024 r. do dnia
31 grudnia 2024 r.

§5

Opis sposobu przygotowania ofert oraz zalgcznikow do ofert

1. Zaoferowana cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wyszczegdlnione powyzej
warunki. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia ,Formularza ofertowego”
(stanowiacego Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) oraz ,,Formularza
cenowego" (stanowigcego Zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego) i okreslenia
w nim cen na wszystkie elementy zamowienia. Cene oferty stanowi suma wartosci
wszystkich pozycji "Formularza cenowego", zawierajgca wszystkie koszty niezbedne do
wykonania zamdwienia (wszystkie wyszczegdlnione powyzej warunki). Wyliczenie
poszczegolnych pozycji powinno nastgpowac zgodnie z algorytmem przedstawionym w
nagtéwku Formularza cenowego.

2. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

2.1 Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej (art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 .
Prawo pocztowe - (Dz. U. z 2023 1. poz. 1640 ze zm.),

2.2. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
2.3 Wypelniony i podpisany formularz cenowy zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
2.4 Podpisane o$wiadczenie zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

2.5 Podpisane oswiadczenie RODO zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

§6

Miejsce, termin i sposob zloZenia oferty oraz termin otwarcia ofert

1. Oferty wraz z pozostalymi wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ na adres e-mail
um(@czarnabialostocka.pl do dnia 01 grudnia 2023 r. do godziny 13" lub na adres Urzad
Miejski w Czarnej Bialostockiej, ul. Torowa 14A, 16-020 Czarna Bialostocka.

2. Otwarcie ofert nastapi dnia 01 grudnia 2023 r. o godzinie 14"" w siedzibie Urzedu
Miejskiego przy ul. Torowej 14A w Czarnej Biatostockiej.



§7
Wybdr najkorzystniejszej oferty

1. Kryterium wyboru — najnizsza cena — 100 %. Jezeli wykonawca bedzie si¢ uchylal od
podpisania umowy zamawiajacy wybierze kolejna ofert¢ wedlug kryterium wyboru —
najnizsza cena. W przypadku gdy beda zlozone dwie oferty o takich samych cenach,
zamawiajgcy wezwie wykonawcow o zlozenie ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowe;j
nie moze by¢ wyzsza od ceny pierwotne;j.

§8

Postanowienie koncowe

1. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Marcin Sitko , tel. 85 7131340,

e -mail um(@czarnabialostocka.pl

Wykaz zatgcznikow do zapytania ofertowego:
1. Zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy
Zalgcznik nr 2 — formularz cenowy
Zalgeznik nr 3 — oswiadcezenie do zapytania ofertowego
Zalgeznik nr 4 — osdwiadczenie RODO
Zalgeznik nr 5 - klauzula informacyjna dot. ochrony danych osobowych
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