Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 231/17
Burmistrza Czarnej Biatostockiej

z dnia 18.04. 2017 r..

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej
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1. Regulamin okre$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w budynku
Urzedu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej zlokalizowanym przy ul. Torowej 14A, w tym
miejsca instalacji kamer systemu na terenie obiektu, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz
sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o
zdarzeniach.

2. Administratorem systemu monitoringu w budynku Urzedu jest Burmistrz Czarnej

Biatostockiej.

3. Zapisy z kamer monitoringu wizyjnego stanowig zbior danych osobowych , ktérego

administratorem jest Burmistrz Czarnej Biatostockiej . Przetwarzanie tego zbioru podlega

przepisom ustawy o ochronie danych osobowych.

4. Przez infrastrukture budynku objetqg monitoringiem wizyjnym nalezy rozumiec:

a) wejscie gltéwne,

b) hol oraz korytarze na parterze budynku,

c) wejScie boczne ,

d) wejscie stuzbowe /tylne/,

e) Sala narad /pok.102,/

f) klatka schodowa od parteru do II pietra,

g) hol i korytarze na I pietrze,

h) teren bezposrednio przylegajacy do budynku oraz parking wewnetrzny,

i) garaz.

§2

1. Celem monitoringu jest:

a) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikow obiektu (ze szczeg6lnym
uwzglednieniem pracownikoéw i klientéw urzedu oraz os6b przebywajacych na terenie
obiektu),

b) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykéw chuliganskich, oraz innych zachowan
niepozadanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektu,

¢) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

d) ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu,

e) ograniczanie dostepu do obiektu os6b nieuprawnionych i niepozadanych,

f) wyeliminowanie aktéw wandalizmu,

g) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez wilasciciela obiektu.

83
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2. Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie jest rejestrowany dzwiek (fonia).
3. Budynek Urzedu oraz obszar objety zasiegiem kamer monitoringu, powinien zosta¢ oznakowany
w widoczny spos6b poprzez umieszczenie stosownych tabliczek lub naklejek informacyjnych.
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1. System monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Miejskiego sklada sie z:
a) kamer rozmieszczonych wewnatrz i na zewnatrz budynku ,rejestrujacych obraz w kolorze
i rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje os6b ,
b) urzadzenia i oprogramowania rejestrujacego i zapisujacego obraz na nos$niku fizycznym oraz
pozwalajacego na jego odczyt /rejestrator/.
¢) monitora do podgladu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagran.

§5

1. Odpowiedzialnym za obstuge oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu jest
informatyk upowazniony przez administratora systemu, ktéry ma dostep do:
a/ bezposredniego podgladu kamer,
b/ urzadzenia rejestrujacego,
¢/ zapisow z kamer.
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1. Oprogramowanie rejestrujgce i zapisujace obraz zainstalowane jest na rejestratorze , na
ktérym jest nagrywany obraz z kamer , umieszczonym w zamykanym na klucz pomieszczeniu
serwerowni, wyposazonej w elektroniczny system kontroli dostepu oraz system alarmowy .
Dostep do pomieszczenia serwerowni maja tylko osoby upowaznione przez Burmistrza , ktérym
przydzielono elektroniczne karty kontroli dostepu i kody do systemu alarmowego .

2. Stanowisko komputerowe z monitorem , na ktorym jest wyswietlany obraz z kamer znajduje

sie w pomieszczeniu specjalnie do tego celu przeznaczonym, zamykanym na klucz

wyposazonym w system kontroli dostepu . Dostep do pomieszczenia majg tylko osoby
upowaznione przez Burmistrza, ktérym przydzielono klucze oraz cyfrowy kod do sytemu
alarmowego . Stanowisko komputerowe dodatkowo chronione jest loginem oraz hastem dostepu.

3. Zapis obrazu moze by¢ udostepniony za zgoda Burmistrza lub oséb zastepujacych na

podstawie pisemnego wniosku ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu:

a) pracownikom Urzedu Miasta w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie prowadzenia

postepowanie wewnetrznego majacego na celu wyjasnienie okolicznosci:

* zdarzen zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuliganskimi oraz innymi
zachowaniami niepozadanymi zagrazajacymi zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow
obiektu,

e sytuacji konfliktowych lub zwiazanych z ustalaniem sprawcéw czyndéw nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu.

b) wiasciwym organom (Policji, Prokuraturze, Sqdom) w zakresie realizowania przez nie
ustawowych zadan. Nagrania sa udostepniane na no$niku elektronicznym w postaci plyty
CD/DVD i przekazywane za pokwitowaniem .

4. Informatyk prowadzi rejestr udostepniania nagran z monitoringu, ktérego wzor stanowi zatacznik

nr 2 do regulaminu .

5. Okres przechowywania nagran wynosi 21 dni. Po tym okresie nagrania sa kasowane automatyczne

poprzez nadpisanie kolejnych nagran.

6. Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja swiadomos¢

odpowiedzialno$ci za ochrone danych osobowych oraz posiadaja stosowne upowaznienie

wydane przez Administratora Danych Osobowych.

7. Dane zawarte na nos$niku fizycznym nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja



udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.
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1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzje podejmuje
Burmistrz .
2. Elementy monitoringu wizyjnego w miare potrzeb i mozliwosci finansowych beda udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Miejskiego

w Czarnej Bialostockiej

Dane wnioskodawcy:

Telefon

Burmistrz Czarnej Bialostockiej

Whiosek o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego miasta Czarna Bialostocka

Data, godzina i MiejSce ZAArzenia: ... .....ovueuinini ittt aaeaaans

L0110 0 T30/ P /301

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

( Burmistrz)

Potwierdzam odbiér ptyty DVD z nagraniem i oSwiadczam, Ze otrzymane materialy zostang wykorzystane
wylacznie w celu wskazanym we wniosku.

(data, czytelny podpis)
* Niewtasciwe skresli¢



Zalacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Miejskiego

w Czarnej Bialostockiej

REJESTR

udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej

Zalatwiajqcy  |Data przekazania

Dane uprawnionego . . . . . .
wni O’; Kodawe g Nr sprawy Data wniosku Przedmiot wniosku whniosek nosnika Uwagi
Y (imie i nazwisko) odbiorcy




