Załącznik do uchwały Nr XXIV/183/04

                                                                                                            Rady Miejskiej w Czarnej Białostockiej

                                                                                                            z dnia 26 października 2004 r.

                                                                                                            w sprawie rozpoczęcia procedury

                                                                                                            przetargowej na wykonanie bankowej 

                                                                                                            obsługi budżetu gminy i jednostek 

                                                                                                            organizacyjnych Gminy Czarna Białostocka.

Warunki Zamówienia

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie bankowej obsługi budżetu miasta i jednostek organizacyjnych Gminy Czarna Białostocka przez okres 3 lat od daty zawarcia umowy na warunkach wynikających z oferty i specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:

1. Otwarcie i prowadzenie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych, rachunków funduszy celowych i środków specjalnych z uwzględnieniem wszystkich jednostek organizacyjnych gminy  tj.:

1.1 Urząd Miejski w Czarnej Białostockiej ul. Traugutta 2 (minimum 4 wyodrębnione rachunki)

1.2 Szkoła Podstawowa Nr 2 im. Romualda Traugutta w Czarnej Białostockiej ul. Traugutta 28 (minimum 3 rachunki wyodrębnione)

1.3 Gimnazjum im. Jana Pawła II w Czarnej Białostockiej ul. B. Prusa 1 (minimum 3 rachunki wyodrębnione)

1.4 Zespół Szkół w Czarnej Wsi Kościelnej ul. Szkolna 1 (minimum 3 rachunki wyodrębnione)

1.5 Przedszkole w Czarnej Białostockiej ul. Torowa 26  ( minimum 3 rachunki wyodrębnione)

2. Realizację poleceń przelewu.

3. Przyjmowanie wpłat gotówkowych na rachunki jednostek wymienionych w rozdziale I bez pobierania opłat i prowizji.

4. Dokonywanie wypłat gotówkowych z rachunków jednostek wymienionych w rozdziale I bez pobierania opłat i prowizji.

5. Potwierdzanie stanu salda na każdy dzień roboczy.

6. Uruchomienie kredytu w rachunku bieżącym.

7. Obsługę kasową wpłat i wypłat gotówkowych prowadzoną przez bank.
8. Uwzględnianie w ustalaniu wysokości lokat lub transz kredytów bieżących wpływów dnia (minimum do godziny 14-tej).

9. Przyjmowanie środków na lokaty krótkoterminowe jednodniowe,  w formie depozytów automatycznych, tworzonych na koniec każdego dnia oraz na lokaty trzydniowe i tygodniowe.

10. Udostępnienie obsługi typu home banking na jednym stanowisku komputerowym -  możliwość dokonywania operacji bankowych z siedziby Urzędu Miejskiego w Czarnej Białostockiej.

11. Udostępnienie usługi typu teleserwis (informacja o stanie rachunku udzielana telefonicznie na hasło).

12. Przyjmowanie i przechowywanie depozytu.

W celu zapoznania się z obrotami środków finansowych na rachunku bieżącym i rachunkach pomocniczych Zamawiającego - w poniższym układzie zamieszcza się informację o planowanych dochodach 
i wydatkach, przychodach i rozchodach budżetu miasta czarna białostocka na rok 2004 oraz liczby podatników będących osobami fizycznymi - znaczące pozycje podatkowe.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA


Zamawiający planuje realizację zamówienia w okresie 3 lat od daty podpisania umowy.

III. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

3.1 Oferty należy przygotować na podstawie charakterystyki przedmiotu zamówienia, którą zawiera rozdział I niniejszej specyfikacji podając cenę oferty na lub według formularza ofertowego - załącznik Nr 1, wyliczoną wg rozdziału VI niniejszej specyfikacji.

      Wykonawca przed opracowaniem oferty powinien dokładnie zapoznać się z charakterystyką oraz zakresem zamówienia. 

3.2 Oferta winna być sporządzona w języku polskim.

Ofertę należy przedłożyć w formie maszynopisu lub komputerowo, który nie może zawierać poprawek, pod rygorem nieważności.

Każda strona oferty oraz załączniki winny być podpisane przez Upoważnionego/-ych przedstawiciela/-li Wykonawcy.

Upoważnienie do podpisania, o ile nie wynika to z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę, należy załączyć do oferty

3.3 Wymaga się aby oferta przystąpienia do niniejszego przetargu była sporządzona na załączonym do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  lub według formularza ofertowego, jak również zawierała wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale  IV Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

Brak chociaż jednego z wymienionych w rozdziale IV dokumentów spowoduje odrzucenie oferty.

Dokumenty mogą być składane w formie oryginałów lub czytelnych kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem pieczęcią i podpisem osoby (osób) uprawnionej/-ych do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, wtedy gdy przedstawiona kserokopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej rzetelności bądź zgodności z oryginałem .

3.4 Każda zapisana strona oferty powinna być ponumerowana kolejnymi numerami. Załączniki do oferty stanowią jej integralną część i powinny posiadać czytelne oznaczenia.

3.5 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę obejmującą cały przedmiot zamówienia, Wykonawca, który przedłoży więcej niż jedną ofertę zostanie wykluczony z postępowania. W przypadku, gdy oferta będzie zawierać propozycje rozwiązań alternatywnych lub wariantowych, zostanie odrzucona.

3.6 Ofertę należy złożyć w jednym egzemplarzu na adres Zamawiającego w dwóch nieprzezroczystych, trwale zamkniętych kopertach.

Na kopercie zewnętrznej winien znajdować się napis:

"Oferta na wykonywanie bankowej obsługi budżetu gminy i jednostek organizacyjnych Gminy Czarna Białostocka w latach 2004-2007". 
Koperta wewnętrzna powinna być oznaczona adresem Wykonawcy. Adres powinien zawierać: 

- pełną nazwę Wykonawcy,

- kod i miejscowość,

- ulicę i numer domu (lokalu)

3.7 Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie powinno być dostarczone w dwóch nieprzezroczystych, trwale zamkniętych i zapieczętowanych kopertach oraz oznaczone jak w ust. 3.6 wraz z określeniem "zmiana"  lub "wycofanie", umieszczonym na kopercie wewnętrznej.

Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

3.8 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

IV. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCÓW ORAZ ZESTAW DOKUMENTÓW UWIARYGADNIAJĄCYCH 

4.1 W przetargu mogą wziąć udział BANKI, które udokumentują przez stosowne zaświadczenia i oświadczenia spełnienie następujących warunków:

1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności, lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia;

5. akceptują warunki zawarte w niniejszej specyfikacji;

6. posiadają oddział lub filię w Czarnej Białostockiej lub które otworzą oddział lub filię w Czarnej Białostockiej do dnia podpisania umowy;   

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości pobierania prowizji i opłat od wpłat i wypłat gotówkowych i przelewów wewnątrzbankowych (dotyczy wpłat i wypłat gotówkowych dokonywanych na rzecz gminy miejskiej - podjęcia gotówki z rachunków jednostek organizacyjnych, wpłat dokonywanych przez podatników, podatków i opłat lokalnych oraz innych należności budżetowych).

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości pobierania opłat, między innymi  prowizji bankowych, marż i odsetek od zaangażowania kredytu, tj. od salda niewykorzystanej części kredytu i przedterminowej spłaty kapitału.

Zmiana treści formularza ofertowego równoznaczna jest z niespełnieniem wymogów określonych w specyfikacji i spowoduje odrzucenie oferty.

4.2 Bank w celu wskazania, że spełnia wymagane warunki winien złożyć następujące dokumenty:

1. wypełniony pismem maszynowym lub przy użyciu komputera (wyklucza się możliwość wypełniania formularza ofertowego odręcznie), podpisany i opieczętowany przez osobę uprawnioną/-osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy: formularz ofertowy na lub wg druku stanowiącego załącznik Nr 1 do niniejszej Specyfikacji,

2. aktualne oświadczenia  potwierdzające odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłaceniem podatków , opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub oświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

3. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert.

4. koncesja, zezwolenie lub licencja, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania koncesji, zezwolenia lub licencji na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem publicznym zwanym dalej „zamówieniem”

5. informacja z Krajowego Rejestru Karnego na temat karalności Wykonawcy w zakresie określonym w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych (dokument wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert) wszystkich członków wymienionych w rejestrze lub zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

6. oświadczenie, że wykonawca spełnia warunki określone przepisami z art. 22 ust. 1 i nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24  ustawy z dnia  29 lutego 2004 r. Prawo zamówień publicznych wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 2.
7. oświadczenie dotyczące home bankingu wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 3,
8. oświadczenie dotyczące teleserwisu wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 4,
9. oświadczenie o posiadaniu oddziału lub filii banku lub utworzeniu oddziału lub filii do dnia podpisania umowy na terenie miasta Bielska Podlaskiego wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 5,
10. dowód wniesienia wadium w wysokości 1.100 zł (słownie: jeden tysiąc sto złotych),

11. oświadczenie, że Wykonawca pozostanie związany złożoną przez siebie ofertą przez okres 30 dni od daty terminu jej złożenia wg załącznika Nr 6 

V.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

5.1 Wykonawca wniesie wadium w wysokości 1.100zł (słownie: jeden tysiąc sto złotych).Za wadium złożone w terminie będzie uznane takie, gdy jego pełna kwota wpłynie  na konto zamawiającego w chwili otwarcia ofert.

5.2 Wadium może być wniesione w:

      1) pieniądzu na konto zamawiającego w PKO Bank Polski S. A. Regionalny Oddział Korporacyjny w Białymstoku , numer rachunku 13 1020 1332 0000 1602 0037 4298 ,

      2) poręczeniach bankowych,

      3) gwarancjach bankowych,

      4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

      5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 ust. 3 pkt. 4 lit. b ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z późniejszymi zmianami).

       W przypadku wnoszenia wadium w formach innych niż pieniądze, należy oryginał złożyć w kasie zamawiającego, a kopię z potwierdzeniem złożenia załączyć do oferty.

5.3 Zamawiający dokona zwrotu wadium niezwłocznie, jeżeli:

       1) upłynie  termin związania ofertą, 

       2) zawarta zostanie umowa w sprawie zamówienia publicznego, po wniesieniu 

            zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

       3) Zamawiający unieważnił postępowanie o udzielenie zamówienia, a protesty 

           zostały ostatecznie rozstrzygnięte lub upłynie termin do ich wnoszenia.

5.4 Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który :

       1)  wycofa ofertę przed upływem terminu do składania ofert,

       2)  zostanie wykluczony z postępowania,

       3) lub którego oferta zostanie odrzucona.

5.5 Złożenie przez Wykonawcę wniosku, o którym mowa w ust. 5.4 jest równoznaczne ze zrzeczeniem się prawa do wniesienia protestu.

5.6. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

        1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

           określonych w ofercie,

        2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

        3)zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn

           leżących po stronie Wykonawcy.

VI.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY


Wykonawca określi ceny, z uwzględnieniem wszystkich elementów kalkulacji ceny oferty wymienione w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik Nr 1 do niniejszej Specyfikacji, poprzez ustalenie wysokości prowizji (w %) i opłat (w zł) oddzielnie za każdą czynność obsługi bankowej zawartą w formularzu ofertowym z osobna.

VII. OPIS KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU DOKONANIA OCENY I WYBORU OFERTY

7.1 Badania i oceny ofert, a także wyboru oferty najkorzystniejszej dokona Komisja Przetargowa powołana przez Burmistrza .

7.2 W oparciu o dostarczone przez Wykonawców dokumenty, Komisja oceni oferty najpierw pod względem formalnym, a także sprawdzi, którzy z Wykonawców spełniają wymagane warunki. 

7.3 Komisja może zwrócić się do wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty, wyjaśnienia nie mogą jednak prowadzić do zmiany oferty, a zwłaszcza do zmiany ceny.

7.4 Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Komisja będzie się kierowała zasadami określonymi w ustawie z dnia 29 lutego 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.   Nr 19 poz. 177) i kryteriami wyszczególnionymi poniżej w kolejności odpowiadającej przypisanemu danemu kryterium znaczeniu:

1. cena 59% 

2. opłacalność ekonomiczna rachunku 41% 

Ad 1.   Przy ocenie kryterium ceny (59%) będą brane pod uwagę następujące elementy:

	Lp.
	Nazwa elementu 

kalkulacji ceny oferty
	Wartość elementu kalkulacji ceny oferty 
	Stały współczynnik
	Waga elementu kalkulacji ceny oferty

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Otwarcie rachunku bieżącego oraz rachunków pomocniczych i subkont, funduszy celowych i środków specjalnych wszystkich jednostek organizacyjnych wskazanych w rozdziale I.ust1.pkt 1 - ust1.pkt 17 specyfikacji
	Cb
	100
	5%

	2.
	Prowadzenie rachunku bieżące- go, rachunków pomocniczych i subkont, środków specjalnych i funduszy celowych jednostek org. wskazanych w rozdziale I.ust1.pkt1-ust 1.pkt 17 specyfikacji
	Cb
	100
	29%

	3. 
	Opłata za potwierdzenie stanu salda na każdy dzień roboczy
	Cb
	100
	3%

	4. 
	Opłata za przelew do innych banków
	Cb
	100
	40%

	5. 
	Zmiana pełnomocników lub umocowanie nowych pełnomocników - sporządzenie nowej karty wzorów podpisów
	Cb
	100
	2%

	6.
	Udostępnienie obsługi typu home banking - instalacja i szkolenie 

+ abonament (miesięczny)

+ stały instruktaż 
	Cb
	100
	8%

	7.
	Udostępnienie usługi typu teleserwis - abonament (miesięcznie) 
	Cb
	100
	6%

	8. 
	Opłata za czeki gotówkowe (jednorazowe wydanie minimum 20 czeków)
	Cb
	100
	2%

	9. 
	Opłata za depozyt (miesięczna)
	Cb
	100
	5%

	
	R a z e m
	
	
	100%


Opis sposobu obliczania punktów za poszczególne, wymienione powyżej pozycje (elementy kalkulacji ceny oferty):

Cn = cena pozycji (najniższa spośród przedstawionych w ofertach)

Cb = cena pozycji badanej

C1, C2, C3, C4, C5, C6, C7, C8, C9 = ilość punktów za poszczególne elementy kalkulacji ceny oferty

W = waga poszczególnego elementu kalkulacji ceny oferty 

C max = oferta z największą ilością punktów za kryterium ceny

100 = stały współczynnik

a) Wg powyższego wzoru zostanie obliczona każda pozycja (element kalkulacji ceny oferty z osobna)

b) C1 + C2 + C3 + C4 + C5 + C6 + C7 + C8 + C9 = C 

czyli ilość punktów za kryterium ceny oferty badanej finalna ilość punktów za kryterium ceny oferty

Ad.2 Przy ocenie kryterium opłacalności ekonomicznej rachunku (41%) będą brane pod uwagę następujące elementy:

A

	Lp
	Nazwa elementu opłacalności ekonomicznej rachunku
	Wartość elementu opłacalności ekono-micznej rachunku
	Stały współczynnik
	Waga elementu opłacalności ekonomicznej rachunku

	1.
	Wysokość oprocentowania od środków na rachunku bieżącym (zawiera zmienną średnią stopę procentową WIBID dla 1 miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych  z okresu 21.09.2004 do 30.09.2004, powiększoną o stałą marżę banku –dodatnią lub ujemną)
	Pb
	100
	35%

	2
	Wysokość oprocentowania od środków na lokatach jednodniowych (zawiera zmienną średnią stopę procentową WIBID dla 1 miesięcznych depozytów międzybankowych z okresu 21.09.2004 do 30.09.2004, powiększoną o stałą marżę banku- dodatnią lub ujemną)
	Pb
	100
	8%

	3.
	Wysokość oprocentowania od środków na lokatach trzydniowych (zawiera zmienną średnią stopę procentową WIBID dla  1 miesięcznych depozytów międzybankowych z okresu 21.09.2004 do 30.09.2004, powiększoną o stałą marżę banku – dodatnią lub ujemną)
	Pb
	100
	2%

	4. 
	Wysokość oprocentowania od środków na lokatach tygodniowych (zawiera zmienną średnią stopę procentową WIBID dla 1 miesięcznych depozytów międzybankowych z okresu 21.09.2004 do 30.09.2004, powiększoną o stałą marżę banku - dodatnią lub ujemną)
	Pb
	100
	2%

	5. 
	Wysokość oprocentowania od środków na rachunkach pomocniczych, subkontach i funduszach (zawiera średnią stopę procentową WIBID dla 1 miesięcznych depozytów międzybankowych z okresu 21.09.2004 do 30.09.2004, powiększoną o stałą marżę banku – dodatnią lub ujemną)
	Pb
	100
	17%

	
	Razem A
	
	
	64%


B

	Lp
	Nazwa elementu opłacalności ekonomicznej rachunku
	Wartość elementu opłacalności ekono-micznej rachunku
	Stały współczynnik
	Waga elementu opłacalności ekonomicznej rachunku

	6.
	Oprocentowanie kredytów w rachunku bieżącym budżetu  (zawiera średnią stopę procentową WIBOR dla 1 miesięcznych depozytów międzybankowych z okresu 21.09.2004 do 30.09.2004, powiększoną o stałą marżę banku - dodatnią lub ujemną)
	Pb
	100
	26%

	7.
	Prowizja od udzielonego kredytu w rachunku bieżącym
	Pb
	100
	10%

	
	Razem B
	
	
	36%

	
	Razem A + B
	
	
	100%


Punktacja za kryterium opłacalności ekonomicznej rachunku (41%) będzie obliczona następująco:

A

Omax 1 = oferta z najwyższym oprocentowaniem na rachunku bieżącym

Omax 2 = oferta z najwyższym oprocentowaniem na lokatach jednodniowych

Omax 3 = oferta z najwyższym oprocentowaniem na lokatach trzydniowych

Omax 4 = oferta z najwyższym oprocentowaniem na lokatach tygodniowych

Omax 5 = oferta z najwyższym oprocentowaniem na rachunkach pomocniczych, subkontach i funduszach

Ob  1    = wysokość oprocentowania na rachunku bieżącym oferty badanej

Ob  2    = wysokość oprocentowania na lokatach jednodniowych oferty badanej

Ob  3    = wysokość oprocentowania na lokatach trzydniowych oferty badanej

Ob  4    = wysokość oprocentowania na lokatach tygodniowych oferty badanej

Ob  5    = wysokość oprocentowania na rachunkach pomocniczych, subkontach i funduszach oferty badanej

100 = współczynnik stały

W           = waga poszczególnego elementu opłacalności ekonomicznej rachunku 
a) 

B

O min 6 = oferta z najniższym oprocentowaniem kredytów w rachunku bieżącym budżetu

Ob   6    = wysokość oprocentowania kredytów na rachunku bieżącym oferty badanej

O min 7 = oferta z najniższą prowizją od kredytów w rachunku bieżącym

Ob 7     = prowizja oferty badanej

100         = współczynnik stały

W          = waga poszczególnego elementu opłacalności ekonomicznej rachunku  

b) 

A + B

100 = współczynnik stały

O1, O2, O3, O4, O5 = ilość punktów za poszczególne elementy opłacalności ekonomicznej rachunku

O6, O7 = ilość punktów za poszczególne elementy opłacalności ekonomicznej rachunku

O max = oferta z największą ilością punktów za kryterium opłacalności ekonomicznej rachunku

c) O1 + O2 + O3 + O4 + O5 + O6 + O7 = O co oznacza ilość punktów za opłacalność ekonomiczną rachunku ogółem oferty badanej

[image: image1]
 d) 

finalna ilość punktów za kryterium opłacalności ekonomicznej rachunku 

7.5 Ostateczna ocena oferty będzie sumą punktów uzyskanych za poszczególne kryteria. Przetarg wygrywa oferta, która uzyska największą ilość punktów.

7.6 Ustalone kryteria nie podlegają zmianie w trakcie prowadzonego postępowania. 

Przewodniczący Rady

        Piotr Latała

