Załącznik 

do zarządzenia Nr 114/08 
Burmistrza Czarnej Białostockiej 
z dnia 20 lutego 2008 r.
	Tydzień
	Termin:
	Zadanie do wykonania:

	I
	Poniedziałek
	

	
	Wtorek
	Sesja RM.

	
	Środa
	Przygotowanie uchwał do podpisania przez Przewodniczącego Rady .

	
	Czwartek
	Przygotowanie uchwał do przekazania odpowiednim organom, instytucjom i pracownikom.

	
	Piątek
	Przekazanie uchwał.

	
	Sobota
	

	
	Niedziela
	

	II
	Poniedziałek
	Narada – przedstawienie tematów i uchwał do przygotowania - przekazanie ustaleń pracownikom merytorycznym.

	
	Wtorek
	Ostateczny termin dostarczenia podjętych uchwał do: Wojewody/RIO/Dz.Urz.Woj.Podl.

	
	Środa
	Przygotowanie projektów uchwał i materiałów przez pracowników merytorycznych.

	
	Czwartek
	j.w.

	
	Piątek
	j.w.

	
	Sobota
	

	
	Niedziela
	

	III
	Poniedziałek
	Narada - wstępne projekty uchwał i materiałów.

	
	Wtorek
	Sporządzanie  protokołów z sesji i komisji Rady Miejskiej.

	
	Środa
	Przygotowanie ostatecznych wersji projektów uchwał i materiałów przez pracowników merytorycznych.

	
	Czwartek
	j.w.

	
	Piątek
	j.w.

	
	Sobota
	

	
	Niedziela
	

	IV
	Poniedziałek
	j.w.

	
	Wtorek
	Przedłożenie Sekretarzowi ostatecznych wersji projektów uchwał (na 21 dni przed sesją).

	
	Środa
	

	
	Czwartek
	Ostateczna konsultacja z prawnikiem.

	
	Piątek
	Przekazanie poprawionych i zaakceptowanych projektów uchwał i materiałów na stanowisko ds. obsługi rady.

	
	Sobota
	

	
	Niedziela
	

	V
	Poniedziałek
	Podpisanie porządku sesji przez Przewodniczącego RM.

	
	Wtorek
	Przygotowanie materiałów do wysyłki.

	
	Środa
	Wysyłka materiałów do radnych i sołtysów (muszą być dostarczone na min.3 dni przed posiedzeniem Komisji).

	
	Czwartek
	

	
	Piątek
	

	
	Sobota
	

	
	Niedziela
	

	VI
	Poniedziałek
	

	
	Wtorek
	Komisja Oświatowa

	
	Środa
	Komisja Komunalna

	
	Czwartek
	Opracowanie ewentualnych poprawek zgłoszonych przez Komisje Rady (zgodnie z zał. Nr 2 do zarządzenia).

	
	Piątek
	Przygotowanie, przez właściwe referaty, odpowiedzi na wnioski radnych zgłoszone na Komisjach Rady.

	
	Sobota
	

	
	Niedziela
	

	
	Poniedziałek
	Wykonanie kompleksowego zestawienia odpowiedzi na zgłoszone przez radnych wnioski. LISTNUM 

	
	Wtorek
	Sesja Rady Miejskiej.

	
	Środa
	

	
	Czwartek
	

	
	Piątek
	

	
	Sobota
	

	
	Niedziela
	


Harmonogram przygotowania uchwał i materiałów na sesje Rady Miejskiej

