Zapytanie ofertowe ushugi pocztowe do 30 000.-Eu

NAZWA ZAMAWIAJACEGO
Urzad Miejski w Czarnej Bialostockiej

ul. Torowa 14A, 16-020 Czarna Bialostocka
tel. 85 7131340

Numer znak Or. 2630.6.2020 Czarna Bialostocka <15.11.2020r.

Zapytanie ofertowe

Gmina Czarna Bialostocka, ul. Torowa 14A, 16-020 Czarna Biatostocka zaprasza do zlozenia

ofert na: $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w okresie 24
miesi¢cy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miejskiego w Czarnej Biatostockiej, 16-020
Czarna Bialostocka, ul. Torowa 14A

1. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza 30 000 Euro.

2. Przedmiotem zamoéwienia jest: $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miejskiego
w Czarnej Bialostockiej, 16-020 Czarna Bialostocka, ul. Torowa 14A

Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia:

2.1. Przedmiotem zamdéwienia sa ustlugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotyczace przesylek listowych oraz paczek polegajace na:

1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych,
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i priorytetowych
oraz ustug komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek
listowych ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych

1 priorytetowych.

3) dorgezeniu lub wydaniu przesylek, o ktérych mowa w pkt. 1) i 2), zwracanych do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy.

2.2. Wykonawca zobowigzany jest:

1) posiada¢ placowke nadawcza w miejscowosci Zamawiajacego lub otworzyé ja w terminie
do jednego miesiaca od dnia podpisania umowy i utrzymaé ja przez caly okres trwania umowy
(potwierdzeniem jest zlozenie stosownego o$wiadczenia zalaczonego do zapytania
ofertowego — zalacznik nr 3, niedostarczenie o§wiadczenia spowoduje odrzucenie oferty).

2) w ramach $wiadczenia w/w ushug potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych
do wyekspediowania w kraju i za granic¢ przesylek listowych oraz zestawienia nadanych
przesylek dla przesytek zwyktych.



3) doreczania do siedziby Zamawiajacego przesylek listowych, adresowanych do Urzedu
Miejskiego w Czarnej Biatostockiej, od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 do 10:00,
oprécz dni ustawowo wolnych od pracy.

2.3. Do obowiazkéw Zamawiajacego bedzie naleze¢:
1) dostarczanie przesylek do siedziby Wykonawcy,

2) umieszczanie na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujgcej nadawce i adresata,

3) umieszczanie w lewym gérnym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu,

4) wypehianie pocztowej ksiazki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysylanych
przesylek rejestrowanych, (oryginat ksigzki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast
kopie, na ktérej Wykonawca kwituje odbiér przesylek, zatrzyma Zamawiajacy),

5) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwykltych przesylek listowych, zestawienia
zawierajacego iloé¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowe;j
Zamawiajacego,

6) stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru drukow potwierdzenia
odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy.

2.4. Rozliczanie nalezno$ci za wykonane ustugi pocztowe odbywac si¢ bedzie miesigcznie.

2.5. Podstawa obliczenia naleznych oplat bedzie suma optat za przesylki faktycznie nadane lub
zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i rozmiaru na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych oraz obowiazujacych oplat i ustalonych opustow.
W przypadku przesylek, ktére nie sg rejestrowane — ilo$¢ i rozmiar przyjetych lub zwréconych
przesylek stwierdzony bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwréconych przesylek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez placowke Wykonawcy.

Wszelkie ustugi zwiazane z uslugami pocztowymi, ktére nie zostaly wyszczegdlnione
w Zalaczniku nr 2 , Formularz cenowy” beda rozliczane po cenach okreslonych w cenniku
ustug pocztowych Wykonawcy.

2.6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ogolnej ilosci ustug pocztowych,
wynikajacej z formularza cenowego. Maja one jedynie charakter szacunkowy i stuza do
skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;.

2.7. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek wykonywane bedzie zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 1.
poz. 1041.), rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ushugi pocztowe;j (tekst jednolity Dz. U. 2019.474), a w przypadku ushugi
pocztowej w obrocie zagranicznym — zgodnie z migdzynarodowymi przepisami pocztowymi.

2.8. Zasieg terytorialny dzialania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamdwienia winien
obejmowa¢ co najmniej obszar Rzeczypospolitej Polske i wszystkie kraje Unii Europejskie;j.



3. Wymagane warunki realizacji zamowienia:

Wykonawca zrealizuje zamowienie sukcesywnie przez okres 1 stycznia 2021 r. do dnia
31 grudnia 2022 r.

4. Zaoferowana cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wyszczegdlnione powyzej warunki.
Wykonawca jest zobowiazany do wypelnienia ,Formularza ofertowego” (stanowiacego
Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) oraz ,Formularza cenowego"
(stanowiacego Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego) i okreslenia w nim cen na
wszystkie elementy zamdéwienia. Ceng oferty stanowi suma wartosci wszystkich pozycji
"Formularza cenowego", zawierajaca wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdwienia
(wszystkie wyszczegdlnione powyzej warunki). Wyliczenie poszczegdlnych pozycji powinno
nastgpowac zgodnie z algorytmem przedstawionym w nagldwku Formularza cenowego.

5. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

5.1 Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej (art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe - Dz. U. z 2020 r. poz. 1041.).

5.2. Wypeliony i podpisany formularz ofertowy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
5.3 Wypehiony i podpisany formularz cenowy zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
5.4 Podpisane o$wiadczenie zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

5.5 Podpisane oswiadczenie RODO zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do skladania oswiadczen woli
1 zaciagania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

7. Oferty wraz z pozostalymi wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢é na adres e-mail
um(@czarnabialostocka.pl do dnia 26 listopada 2020 r. do godziny 13" ub na adres Urzad
Miejski w Czarnej Bialostockiej, ul. Torowa 14A, 16-020 Czarna Biatostocka.

8. Kryterium wyboru — najnizsza cena — 100 %. Jezeli wykonawca bedzie sig¢ uchylat od
podpisania umowy zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ wedlug kryterium wyboru —
najnizsza cena. W przypadku gdy beda zlozone dwie oferty o takich samych cenach,
zamawiajacy wezwie wykonawcow o ztozenie ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie
moze by¢ wyzsza od ceny pierwotne;.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Edyta Wiatkowska , tel. 85 7131340,
e -mail um@czarnabialostocka.pl




Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego Or.2630.6.2020

formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy
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Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnoszg do niego
zastrzezen.

Os$wiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze

jestem / nie jestem* ptatnikiem podatku VAT.

Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralna czgs¢ oferty sa:
- o$wiadczenie osoby fizycznej niebedacej ptatnikiem podatku VAT*

.........................................................

..............................................

podpis osoby uprawnionej

* niepotrzebne skresli¢

osoba fizyczna, niebedaca platnikiem podatku VAT zobowigzana jest do zlozenia o§wiadczenia
stanowiacego zalacznik do formularza ofertowego



Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego Or.2630.6.2020
Formularz cenowy
Nazwa 1 adres Wykonawcy:

........................................................

Oferuje Zamawiajacemu §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w okresie 24 miesigcy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miejskiego w Czarnej Bialostockiej
Torowa 14A (spelniajace wszystkie wymagania Zamawiajacego opisane w zapytaniu ofertowym)

Formularz cenowy

Przewidywana iloé¢ | Cena brutto za jedna Warto$¢
' ) Format : 0
Lp | Rodzaj przesytki rzesytki setuk w okresie preesylkewat bt
PRy 0d 01.01.2021 . brutto w zi
do 30.12.2022r.
Format S 2800
do 500g
_ ) Format M 575
1| Listy zwykle ekonomiczne do 1000g
Format L 100
do 2000g
Format S 10
do 500g
, Listy zwykie priorytetowe Format M 10
do 1000g
Format L 5
do 2000g
Format S 235
do 500g
\ - ; : ] Format M 220
isty polecone ekonomiczne do 1000g
Format L 50
do 2000g
Format S 10
do 500g
4 Li [ riorytetowe Format M 10
isty polecone priorytetow do 1000g
Format L 10
do 2000g
Format S 10100
5 Listy polecone ze zwrotnym o300
potwierdzeniem odbioru Format M 620
do 1000g




Format L 190
do 2000g

Format S 20
do 500g

Listy polecone priorytetowe za Format M 20
zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 1000g

Format L 20
do 2000g

Strefa Strefa
L A B A B |

Przesytki listowe nierejestrowane do50g 15 11

7 priorytetowe w obrocie zagranicznym

ponad 50g do 12 11
100 g

ponad 100g 12 12

do350 ¢ | b

Gabaryt
A B A

Paczki pocztowe ekonomiczne,

w tym nadane na poste restante .
do lkg 15 0

8 w obrocie krajowym

ponad 1 kg do 15 0

B
2kg
‘_do 5kg

ponad 2 kg 2 0

9 Paczki pocztowe priorytetowe do lkg 15 0
w obrocie krajowym
ponad 1 kg do 15 0
2 kg
ponad 2 kg do 2 0
S5kg
Ogdtem 14169

Rodzaje przesytek pocztowych -znaczenie przyjetych w niniejszym zapytaniu ofertowym
okreslen:
Rodzaje przesytek pocztowych -

1) przesylki listowe S, M, L :

a) przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym (listy ekonomiczne zwykle),

b) przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym (listy zwykle priorytetowe),

c) przesylki rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob zabezpieczajacy ja



przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem (listy polecone),

d) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i doreczane w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem (listy
polecone priorytetowe),

e) przesylki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczenia za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym (listy polecone
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) ,

f) przesyltki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczenia za
pokwitowaniem odbioru (polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru),

g) przesylki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczenia za pokwitowaniem odbioru w obrocie zagranicznym (polecone

ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

Format S - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - Zzaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, dlugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm,

Format M - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosci 20 mm, dlugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm,

Format L - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — suma dtugos$ci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 5 kg (Gabaryt A i B):

a) paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii (paczki ekonomiczne
w obrocie krajowym),

b) paczki rejestrowane najszybszej kategorii (paczki priorytetowe w obrocie krajowym),

¢) paczki rejestrowane najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru w obrocie
krajowym (paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie
krajowym)



Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm
1 wysokos$ci 300 mm.

Maksimum - suma dtugos$ci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ -
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.



Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego Or.2630.6.2020

(Pieczgtka Wykonawcy) Miejscowos¢ i data

OSWIADCZENIE

Oswiadczamy, Ze:

1. speliamy warunki udzialu w postepowaniu

zapoznali$my si¢ z warunkami zaproszenia do skiadania ofert i nie wnosimy zadnych
zastrzezen;

wykonamy przedmiot zamdéwienia w terminie okre§lonym w zaproszeniu;

4. posiadamy niezbedna wiedze, doswiadczenie oraz umiejetnosci, kwalifikacje, mozliwosci
techniczne oraz organizacyjne i kadrowe do wykonania przedmiotu zamdéwienia;
uzyskali$my niezbedne informacje do przygotowania oferty;

6. akceptujemy forme platnosci — przelew w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury.

o

bl

Ponadto o§wiadczamy, ze:

e posiadam / nie posiadam* placéwke nadawczg na terenie miejscowosci Czarna Bialostocka i
zobowiazuje si¢ do jej utrzymania przez caly okres trwania umowy.

e otworze ja w terminie do jednego miesigca od dnia podpisania umowy i utrzymam przez caly
okres trwania umowy.

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej oraz pieczgé)

*Niepotrzebne skresli¢






Zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego Or.2630.6.2020

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego

W zwiazku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwiazanych:

L

Administratorem zbieranych i przetwarzanych danych osobowych jest Burmistrz Czarnej
Biatostockiej z siedziba w Urzedzie Miejskim w Czarnej Biatostockiej, przy ul. Torowej
14A, 16-020 Czarma Biatostocka, zwany dalej Administratorem; Moze Pan/Pani
skontaktowaé z nami osobiscie, poprzez korespondencj¢ tradycyjng lub telefonicznie pod
numerem 85 713 13 40.

W celu uzyskania informacji dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Urzad
Miejski w Czarnej Biatostockiej moze si¢ Pan/Pani skontaktowa¢ z naszym Inspektorem
Ochrony Danych za posrednictwem korespondencji e-mail kierowanej] na adres
iod_um_czarna_bial@podlaskie.pl,, nalezy pamigtaé, iz powyzsze dane shuza wylacznie do
kontaktu w sprawach zwiazanych bezposrednio z przetwarzaniem danych osobowych, a
inspektor ochrony danych nie posiada i nie udziela informacji dotyczacych przebiegu
postegpowania w danej sprawie.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) zwiazanym z postgpowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:
,,Swiadczenie ushug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Czarnej
Biatostockiej w zakresie przyjmowania, przemieszczania przesylek pocztowych,

w tym doreczen wynikajacych z przepisow KPA i Ordynacji podatkowej oraz ich
ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym.”

b) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na
podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.
W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktéorych mowa w pkt. 3 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga by¢:
a) osoby upowaznione przez Administratora do przetwarzania danych w ramach
wykonywania swoich obowiazkow stuzbowych;
b) podmioty, ktorym Administrator zleca wykonanie czynno$ci, z ktérymi wiaze sig
konieczno$¢ przetwarzania danych (podmioty przetwarzajace).
Posiada Pani/Pan prawo do:
a) zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
b) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,
¢) przenoszenia danych,
d) wniesienia skargi do organu nadzorczego,
e) cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Podanie danych zawartych w niniejszym wniosku i dotaczonych dokumentach nie jest
obowiazkowe, jednak jest warunkiem ztoZenia i rozpatrzenia sktadanego wniosku



7. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

8. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanych powyzej celow przetwarzania, w tym rowniez obowiazku archiwizacyjnego
wynikajacego z przepisOw prawa.



