(WZOR) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (zwana dalej ,,Umowg”)
zawarta dnia [data zawarcia 'um'o"wy] pomiedzy:

[dane podmiotu ktéry umowe zawiera]

zwany w dalszej czesci umowy ,Podmiotem przetwarzajacym”

reprezentowany przez:

[dane reprezentanta]

oraz

Gming Czarna Biatostocka z siedzibg przy ul. Torowa 14A, 16-20 Czarna Biatostocka, NIP
9661771733

zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Administratorem danych osobowych” lub ,,Administratorem”
reprezentowany przez:

Jacka Chrulskiego — Burmistrza Czarnej Biatostockiej

§ 1 Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (zwanego w dalszej czesci ,,RODO”) dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowg, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
RODO.

§2 Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane ktérych
zakres stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wylacznie w celu realizacji umowy z dnia ...... o] SRR i wylgcznie w jej
zakresie.

§3 Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczeristwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozyé naleiytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznieri do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.
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Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy (o ktérej mowa
w art. 28 ust 3 pkt b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowainia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajgcy po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo
Unii lub prawo panistwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy na :gdanie Administratora danych udostepnia informacje
dotyczace przetwarzania powierzonych mu danych oséb fizycznych, na podstawie art. 15
RODO.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie na zadanie Administratora do niezwtocznego
sprostowania powierzonych mu danych oséb fizycznych, na podstawie art. 16 RODO.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie na zgdanie Administratora do niezwlocznego
usuniecia powierzonych mu danych oséb fizycznych, na podstawie art. 17 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie na Zgdanie Administratora do ograniczenia
przetwarzania powierzonych mu danych oséb fizycznych, na podstawie art. 18 RODO.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie na Zgdanie Administratora do przekazania
Administratorowi powierzonych danych oséb fizycznych w  ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego, na podstawie
art. 20 RODO.

W miare mozliwoéci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w wywigzywaniu sie
z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie na Zgdanie Administratora do przekazania
informacji zgodnych z zakresem przedmiotu umowy, niezbednych do udzielenia rzetelnej
odpowiedzi Organowi nadzorczemu.

Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwioki zgtasza je Administratorowi w ciggu 24 h.

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do dokumentowania okolicznosci wystgpienia
naruszen i przekazywania kopii raportu dia Administratora.

§4 Prawo kontroli

Administrator danych osobowych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h RODO ma prawo kontroli,
czy Srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych osobowych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajacego z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem.

Przystugujgce Administratorowi prawo kontroli moze by¢ wykonane osobiscie, przy udziale
personelu Administratora lub poprzez wyspecjalizowany, wskazany przez Administratora
podmiot zewnetrzny.

Administrator przekazuje Podmiotowi przetwarzajgcemu protokét z dokonanej kontroli.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybied stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora w protokole z dokonanej kontroli.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.



§5 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzyé dane osobowe objete niniejszg umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych osobowych.

Przekazanie powierzonych danych do paristwa trzeciego moze nastapié jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych osobowych, chyba Ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo pafstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajgcy informuje Administratora danych osobowych o tym obowigzku prawnym,
o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, o ktérym mowa w §5 ust. 1 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje
i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
niewywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkédw ochrony danych.

§6 Odpowiedzialno$¢é Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora
danych osobowych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub
sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych
okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takie o
wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczgcych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych, w
szczegolnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wylgcznie danych osobowych
powierzonych przez Administratora danych osobowych.

§7 Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokresteny/okreslony
od.veeee. 1. dO v, r.

Kazda ze stron moie wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia.

§8 Rozwigzanie umowy

Administrator danych osobowych mozie rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem

natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajgcy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;



b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowg;
c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych osobowych;

§9 Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspdipracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;j.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
bez pisemnej zgody Administratora danych osobowych w innym celu niz wykonanie
Umowy, chyba Ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych
przepiséw prawa lub Umowy.

§10 Postanowienia koncowe

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedq mialy przepisy Kodeksu cywilnego oraz
RODO.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy Administratora danych osobowych.

Administrator danych osobowych Podmiot przetwarzajacy



Zatgcznik nr 1 do umowy PPDO

Zakres powierzonych danych osobowych

1. Wykaz operacji przetwarzania ktére moga by¢ wykonywane na danych osobowych:
a. utrwalanie,
b. organizowanie,
c. porzadkowanie,
d. przechowywanie,
e. adaptowanie lub modyfikowanie,
f.  pobieranie,
g. przegladanie,
h. dopasowywanie lub fgczenie,
i.  ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

2. Zakres danych osobowych przetwarzanych w naszych systemach zalezny jest od posiadanego
Oprogramowania, na ktére Administrator ma podpisane Umowy wsparcia z Podmiotem
Przetwarzajgcym.

Przy ustugach wsparcia przetwarzane mogg by¢é dane osobowe Uzytkownikéw
oprogramowania czyli oséb ktére majg dostep do Oprogramowania, oraz dane przetwarzane
w Oprogramowaniu.

W poszczegdinych kategoriach oséb przy ustugach wsparcia przetwarzane sa nastepujgce dane:

a) Zakres danych dla kategorii kontrahenci/petenci:
imiona, nazwisko, nazwisko rodowe, pte¢, pesel, NIP, adresy, imie matki, imie ojca, data i
miejsce urodzenia, numer telefonu, adres e-mail, rodzaj i nr dokumentu.

b) Zakres danych dla kategorii - pracownicy, nauczyciele, uczniowie, zleceniobiorcy, radni,
sottysi:
imiona, nazwisko, nazwisko rodowe, pteé, pesel, NIP, adresy, imig matki, imie ojca, nazwisko
rodowe matki, data i miejsce urodzenia, numer telefonu, adres e-mail, nr dowodu
osobistego, nr paszportu, obywatelstwo.

c) Zakres danych dla kategorii - mieszkaricy, wyborcy, cudzoziemcy:
imiona, nazwisko, nazwisko rodowe, pte¢, pesel, adres zamieszkania i zameldowania, imie
matki, imie ojca, nazwisko rodowe matki, data i miejsce urodzenia, numer telefonu, adres e-
mail, nr dowodu osobistego, nr paszportu, cbywatelstwo.

d) Zakres danych dla kategorii oséb: podatnicy, kontrahenci, petenci, pracownicy
imiona i nazwisko, pesel, NIP, pte¢, nr dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci,
adresy zamieszkania, zameldowania, korespondencyjny, imie ojca, imie matki, nazwisko
rodowe, data i miejsce urodzenia, obywatelstwo, nr telefonu, adres email.
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